QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CHI NHANH
TRUNG TAM TRONG TAI THUONG MAI QUOC TE TGAC (TGAC)
(Phé duyét theo Quyét dinh s6 16/2025/0P-TGAC ngay 23 thing 5 nam 2025

ciia Trung tdm Trong tai Thiwong mai Quoc té TGAC)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nidy quy dinh nguyén tic to chic va hoat dong cta chi nhanh thudc
Trung tim Trong tai Thuong mai Qudc té TGAC (“chi nhanh”).
Piéu 2. Pia vi phap Iy ciia chi nhanh

1. Chi nhanh 1a don vi truc thudc Trung tam Trong tai Thuong mai Qubc Té
TGAC (“TGAC”), ¢c6 dia diém hoat dong va c6 con diu riéng.

2. Ngudi dimg dau chi nhanh 1a Trudng chi nhanh.
Piéu 3. Thanh lap, sap nhap, giai thé chi nhanh

Viéc thanh lap, sap nhép, giai thé chi nhanh do Ban Diéu hanh TGAC (goi tat 1a
“Ban diéu hanh”) quyét dinh. Chu tich TGAC thay miat Ban diéu hanh ban hanh
Quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, giai thé chi nhanh.
Pi¢u 4. Piing ky hoat dong ciia chi nhanh TGAC

Ping ky hoat dong cua chi nhanh tai co quan nha nudc c6 tham quyén noi dat

chi nhanh.

CHUONG II: TEN GOI, PIA PIEM, CHUC NANG VA NHIEM VU,
LINH VUC VA PHAM VI HOAT PONG CUA CHI NHANH
Piéu 5. Tén goi va dia diém cia chi nhanh
1. Tén chi nhanh
Tén chi nhanh duoc dit bang Tiéng Viét, bao gdbm phan tén riéng cua chi nhanh
va phan tén chung nhu sau: “Chi nhanh [tén riéng] - Trung tdm Trong tai Thuong mai

Qubc TE T.

2. Chi nhanh dugc sir dung tén giao dich bang tiéng nudc ngoai, duoc dich tir

tén tiéng Viét.



3. Tru so cua chi nhanh phai dam bao diéu kién co sé vat chit ciia mot vin
phong lam viéc, bao gdm phong hop t6 chirc cac phién hop giai quyét tranh chip; dam

bao du nhan sy dé thuc hién chirc nang, nhiém vu cua chi nhanh.

Piéu 6. Linh vire va pham vi hoat dong Linh vwe va pham vi hoat dong ciia chi
nhanh gom:

1. Giai quyét cac tranh chdp thuong mai bang phuong thirc trong tai theo Quy
tic td tung ciia TGAC.

2. Hoa giai thwong mai theo Quy tic Hoa giai cia TGAC.

3. Hoat dong cua chi nhanh trong pham vi Gidy ding ky hoat dong chi nhanh;
chap hanh cac quy dinh tai Diéu 18, cac Quy ché, quy dinh noi bo ciia TGAC va tuan
thu quy dinh phap luét lién quan.

Pi¢u 7. Chirc niing va nhiém vu ciia Chi nhanh

1. Chi nhanh c6 chirc nang tiép nhan Pon khoi kién theo quy dinh tai khoan
12.1 Piéu 12 cua Quy ché nay; chuan bi co s& vat chat va cac diéu kién can thiét khac
dé to chtrc giai quyét tranh chap hodc hoa giai thuong mai tai chi nhanh, trong truong
hop cac bén trong tranh chap lya chon giai quyét tranh chip tai chi nhanh.

2. T6 chire cac hoat dong gi6i thiéu, phd bién phép luat vé trong tai thuong mai,
hoa giai thuong mai va phap luat khac c6 lién quan nham hd trg phéap 1y cho cong
ddéng doanh nghiép. Chi nhanh chiju trach nhiém vé ké hoach, tai liéu va ndi dung giéi
thiéu, phd bién phap luat cta chi nhanh. dong thoi phai thong bao cho Ban diéu hanh
TGAC cham nhat 07 ngay trudc khi thyc hién.

3. Thuc hién cac coéng viée cu thé khac do chu tich TGAC phan cip hoic ty

quyén.

CHUONG III: CO CAU TO CHUC CUA CHI NHANH
Diéu 8. Co ciu td chirc ctia chi nhanh

1. Co ciu to chtrc cta chi nhanh bao gdm:
- Trudng chi nhanh.

- Phé truéng chi nhanh, néu can thiét.



- Cac bd phan nghiép vu va quan 1y do Trudng chi nhanh thanh lap va diéu
hanh sau khi dwgc Ban Diéu hanh TGAC thong qua.

2. Nhiém ky cua Trudng chi nhanh va pho truong chi nhanh
Pi¢u 9. B6 nhiém va mién nhi¢m

1. Trudng chi nhanh va Pho truong chi nhanh la Trong tai vién trong danh sach
Trong tai vién cua TGAC.

2. Chu tich TGAC quyét dinh viéc bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém chic vu
Truong chi nhanh.

3. Chi tich TGAC quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Pho Trudng
chi nhanh theo dé nghi ctia Truong chi nhanh hodc khi xét thy can thiét.

Diéu 10. Quyén han va nhiém vu cia Truwéng chi nhanh

Truong chi nhanh cé cac nhi€ém vu va quyén han sau:

1. Thyc hién cac nhiém vu theo phan cép va uy quyén ciia TGAC; chdp hanh
Diéu 1é, cac quy ché, quy dinh ndi bd ciia TGAC, cac quyét dinh ctia Ban Diéu hanh
va Chu tich TGAC.

2. Truc tiép diéu hanh va phan cong nhiém vu cho Pho truong chi nhanh, cac
bod phan nghiép vu thudc chi nhadnh. Trudng chi nhanh chiu trach nhiém tuyén dung va
ky hop dong lao dong véi ngudi lao dong 1am viéc tai chi nhanh theo uy quyén cua
Chu tich TGAC.

3. Pé nghi bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém chic danh Phé trudng chi nhanh;

4. Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua chi nhanh trinh
Ban Diéu hanh xem xét, thong qua.

5. B4o c4o dinh ky hang quy, 6 thang va cubi nam cho Chii tich va Ban Diéu
hanh vé tinh hinh va két qua hoat dong cua chi nhanh.

6. Chju trach nhiém vé viéc lap, luu gitr ho so, ching tur ké toan cua chi nhanh
theo quy dinh ctia phap luat ké toan.

7. Chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua chi nhanh truéec TGAC va phéap luat.



Pi¢u 11. Quyén han va nhiém vu ctia Phé Truwéng chi nhanh:

1. Pho Trudéng Chi nhanh thuc hién nhiém vy do Trudng chi nhanh phan cong
va chiu trach nhiém trudc Trudng chi nhanh. Pho Trudng chi nhanh ddm nhan nhiém
vu ctia Trudng chi nhanh theo ty quyén khi Trudng chi nhanh ving mat.

2. Pho Truong chi nhanh chiu trach nhi¢m trudc Trudng chi nhanh va trudce
Chu tich TGAC.

Diéu 12. Vin phong chi nhanh thwe hién cic nhiém vu sau:

1. Tiép nhan ho so khai kién, dong thoi tai thoi diém tiép nhan, thong bao vé
Vin phong TGAC dé nhén s6 thu 1y va cung cip bién nhan cho Nguyén don.

2. Chuyén cho TGAC 01 bd ho so khai kién trong thdi han 48 gio ké tir thoi
diém chi nhanh cung cip bién nhan ho so khai kién cho Nguyén don, dé Vian phong
TGAC phéat hanh thong bao phi trong tai cho Nguyén don.

3. Cung cap Quy tic td tung trong tai, Quy tic hoa giai thuong mai, thong tin vé
biéu phi trong tai, biéu phi hoa giai, danh sach Trong tai vién va danh sach Hoa giai
vién ctia TGAC theo yéu ciu cta cac bén tranh chap;

4. Chuan bi phong hop, co s vat chat can thiét cho hoat dong giai quyét tranh
chép tai chi nhanh;

5. Hb tro cac hoi dong trong tai trong hoat dong giai quyét tranh chép tai chi
nhanh;

6. Ho tro cac cac hoa giai vién trong hoat dong hoa giai tai chi nhanh;

7. Thyce hién céc cong viée khéc theo sy phan cong cia Trudng chi nhanh.

CHUONG IV: QUAN LY VON, TAI SAN VA CONG TAC KE TOAN,
TAI CHINH CUA CHI NHANH
Piéu 13. Tai san tai chi nhanh
Tai san tai chi nhanh dugc hinh thanh do:
1.Tai san tai chi nhanh do chi nhanh ty trang bi va quan ly.

2. Tai san duoc dau tu xay dung, mua sam tir nguon thu cta chi nhanh dugc

TGAC phan bb lai cho chi nhanh.



4. Chi nhanh c¢6 trach nhiém quan 1y, bao toan, st dung c6 hi¢u qua von va tai

san tai chi nhanh.

Pi¢u 14. Phan bo phi trong tai, phi hoa gidi thwong mai:

1. Ngudn thu tir phi trong tai, phi hoa giai thwong mai d6i voi cac vu tranh chap
do TGAC Tiép nhan va thu 1y duoc phan bd theo Quyét dinh phan bd thu - chi cia chi
nhanh do Ban Piéu hanh quyét dinh.

2. TGAC thanh toan thu lao trong tai cho cac Hoi déng trong tai tai chi nhanh
theo quy dinh tai Quy ché thu lao Hoi dong trong tai ciia TGAC;

Diéu 15. Cong tac ké toan, tai chinh ciia Chi nhanh
Chi nhanh thyc hién ché do hach toan ké toan phu thudc theo quy dinh cua phap

luat, dam bdo tuan thu cac quy dinh sau:

1. Chi nhanh thuc hién ké khai va nop cac khoan thué thu tai dia phuong noi co
dia diém chi nhanh theo quy dinh cta phép luit, bao gdm ké khai va ndp thué mon bai,

khéu trir va nop thué thu nhap ca nhan tai chi nhanh.

2. Phi trong tai va phi hoa giai thwong mai phat sinh tir hoat dong ctia chi nhanh
dugc cac bén trong tranh chap chuyén khoan truc tiép vao tai khoan ciia TGAC va
duge TGAC xuét hoa don gia tri gia ting theo quy dinh. Viéc ké khai thué thu nhap
doanh nghiép phat sinh tir hoat dong dugc TGAC thuc hién.

3. Hach toan day du s sach ké toan vé hoat dong tai chinh ctia chi nhanh theo
quy dinh ctia phap luat ké toan.

4. Hang quy, chi nhanh phai ndp bdo cdo tai chinh cua chi nhanh vé TGAC
trong thoi han 07 (bay) ngay dau cua quy tiép theo dé TGAC téng hop thuc hién bao
cdo tai chinh.

5. Phi phan bo cho chi nhanh theo tung vu vi¢c duoc TGAC phan bo tir nguén

thu tirng vu viéc dugc khaéi kién tai chi nhanh.



CHUONG V: THOI HAN HOAT PONG & GIAI THE
Piéu 16. Thoi han hoat dong
Chi nhanh chinh thirc hoat dong ké tir ngay duoc co quan c6 tham quyén cap
Gidy ding ky hoat dong cho dén khi cham dut hoat dong trong cac trudng hop néu tai
Diéu 17.
Diéu 17. Cac trweong hop chim diet hoat déng ciia Chi nhanh
1. Theo quyét dinh ciia Ban Diéu hanh.

2. Co quan chirc nang thu hdi Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh.

3. Khi TGAC cham dut hoat dong.

CHUONG VI: SUA POIL, BO SUNG QUY CHE VA PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 18. Sira ddi va bo sung Quy ché

Ban Piéu hanh TGAC ban hanh quy ché chi d6i, bo sung khi can thiét.
Pi¢u 19. Khen thwéng va ky luat

Ché do khen thuong cho thanh tich hoat dong ctia chi nhanh va viéc xtr 1y ky
luat d6i voi cac vi pham cua chi nhanh do Ban diéu hanh quyét dinh theo quy dinh cia
Quy ché khen thudng va xtr Iy ky luat cia TGAC.
Diéu 20. Diéu khoin thi hanh

Quy ché nay di duoc Trung tim Trong tai Thuong mai Qudc té TGAC (TGAC)
thong qua theo Quyét dinh s6 16/2025/QD-TGAC ngay 23 thang 5 nam 2025 va duoc
ap dung chung cho tat ca cac chi nhanh thuéc TGAC.

Chu tich

TTV. HUYNH QUOC NGUYEN



